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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2021

DESCRIPCION CLAVE NOMBRE

FONDO INIFE INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA
SECCION DG DIRECCION GENERAL

SUBSECCION oIC ORGANO INTERNO DE CONTROL

SUBSECCION UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

SUBSECCION uT UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SUBSECCION UIN UNIDAD DE INFORMATICA

SECCION DA DIRECCION DE ADMINISTRACION

SUBSECCION DRHF DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS
SUBSECCION DRM DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECCION DP DIRECCION DE PLANEACION

SUBSECCION DPCP DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y CONTROL PRESUPUESTAL
SUBSECCION DLA DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES

SUBSECCION DPDI DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y DESARROLLO INSTITUCIONAL
SECCION DT DIRECCION TECNICA

SUBSECCION DP DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

SUBSECCION DCSI DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA INVERSION
SUBSECCION DSN DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ZONA NORTE

SUBSECCION DSS DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ZONA SUR

Instituto Mayvarta para i Infrasstnectura Fisica Educativa
Av_ de la Cultura 59 Eucalipto SN Col. Burocratas Federal
Tepic, Mayarit. México C.P. 63156
Tel 311 213 353 81
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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2021
FONDO: INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FIiSICA EDUCATIVA
SECCION: DIRECCION DE ADMINISTRACION
CLAVE: DA-6.F
NOMBRE DEL RESPONSABLE: LIC. ROMAN ROJAS RODRIGUEZ
DOMICILIO: AV. DE LA CULTURA S/N, COLONIA BUROCRATAS FEDERAL
TELEFONO: (311) 213-33-81

CLAVE | DOCUMENTALES CLAVE SUB SERIE DESCRIPCION FECHA VOLUMEN UBICACION FiSICA
DA ESTADOS DE 6.F1 Estados d d 10
CUENTA stados de cuenta de enero 2021 | RECOPILADORES
a marzo 2021
DA POLIZAS 6.F2 Polizas de egresos de enero 2021 10 LIBRERO 3
a marzo 2021 RECOPILADORES
DA CONCILIACIONES conciliaciones bancarias de 2021 3 LIBRERO 3
BANCARIAS 6.F3 enero a marzo 2021 RECOPILADORES
DA POLIZAS 6.F4 Polizas de ingresos y diario 2021 2 LIBRERO 3
de enero a marzo 2021 RECOPILADORES
DA OFICIOS 6.F5 Oficios enviados y recibidos 2021 1 LIBRERO 3
de 2021 RECOPILADORES

Institute Mayvarnita para i Infrasstrectura Fisica Educativa
Av. de |a Cultura esq. Eucalipto SN Col. Burocratas Federal
Tepic, Nayarit, México C P 63156
Tel 3112133381
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Declaraciones mensuales
DECLARACIONES 6.F6 SAT 2021
DA I.S.R. retenciones de sueldos 1 RECOPILADOR LIBRERO 3
y salarios a 2021

DA OFICIOS Y 6.F7 apertura de cuentas 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 3
FORMATOS bancarias 2021

DA CUENTA PUBLICA 6.F8 avance gestion financiera y 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 3
(ESTADOS cuenta publica a 2021

FINANCIEROS)

NOminas de programa

DA NOMINAS 6.F9 Mantenimiento de escuelas 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 4
2021

DA NOMINAS 6.F10 Nominas de programa de 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 4
Gastos de operacion 2021

DA NOMINAS 6.F11 Nominas de programa de 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 4
escuelas al 100 2021

DA NOMINAS 6.F12 Nominas de contrato subsidio 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 4

2021

Instituto Mayvanita para i infrasstructura Fisica Educativa
Av.de la Cultura e5q. Evcalipto SN Col. Burdcratas Federal
Tepic, Mayarit, México C P 63156
Tel 311 21333 81
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DA TRAMITES 6.F13 Tramites de nominas de 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 4
: Hospital puerta de hierro

2021

DA REPORTES 6.F14 Auxiliar reporte reloj 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 4
checador de contrato 2021

DA OFICIOS 6.F15 Oficios enviados y recibidos 2021 2 LIBRERO 4
2019-2020y 2021 RECOPILADORES
Transferencias a

TRANSFERENCIAS 6.F16 proveedores, METLIFE, 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 4

DA FUNERARIA, MAGISTRAL,
SUTSEM 2021

DA OFICIOS 6.F17 Oficios enviados y recibidos 2021 3 LIBRERO 6
2021 RECOPILADORES

DA SOLICITUDES 6.F18 Solicitud de Recurso de obra 2021 2 LIBRERO 6
2021 RECOPILADORES

DA NOMINAS 6.F19 Nomina de programa de 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 6
Gastos de Operacion 2021

Instifuto Mayarita para k& Infrasstreciura Fisica Educativa
Av_de la Cultura esq Evcalipto S/ Cal. Burdcratas Federal
Tepic, Mayarit, México C P. 63156
Tel 31121333 81
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N6mina de programa de
mantenimiento de escuelas
2021

DA NOMINAS 6.F20 2021 1 RECOPILADOR LIBRERO 6

Auxiliares de trabajo para
DA CONTROL 6.F21 declaracién de 2% sobre 2021 2 LIBRERO 6
noémina, soportes y notas a RECOPILADORES
los estados financieros 2021

NOminas de base y
DA CONTROL 6.F22 confianza, pago a 2021 3 LIBRERO 8

proveedores y pago a fondo RECOPILADORES
de pensiones 2021

Declaracion de DIOT y

modulo de obra de enero a 2021 3 LIBRERO 1
marzo 2021 RECOPILADORES

DA DECLARACIONES 6.F23

Institute Mayaria para i Infraestrectura Fisica Educativa l
Ay de |3 Culura esq. Eucalipto SN Col. Burdcratas Federal
Tepic, Nayarit. México C.F. 63156
Tel 3112133381



